
Bibliotheksordnung 

G
Y

M
N

A
SI

U
M

 S
EE

K
IR

C
H

EN
  

B
ib

lio
th

e
ks

o
rd

n
u

n
g 

Bibliotheksordnung 
 

Schulbibliothek 

Gymnasium Seekirchen 
 

Erstellt von Prof. Mag. Dr. Barbara Asen 

(Bibliotheksleiterin) 

Stand 2019/20 

 

Wichtig zum Wohlfühlen und damit alles gut läuft 

 Bücher, Zeitschriften u.a. schonend 
 und sorgfältig behandeln, bitte keine 
 Knicke, Flecken, Randbemerkungen, 
 Unterstreichungen usw. 

 Beschädigungen bei der Rückgabe 
 melden und nicht selbst reparieren 
 (wollen)! Unter keinen Umständen 
 Tixo o.ä. verwenden! 

 Verwendete Bücher, Spiele u.a. nach 
 der Benützung oder Rückgabe 
 wieder an ihren korrekten Platz 
 zurückstellen (Leitbuchstaben 
 beachten)! 

 Taschen im Eingangsbereich 
 abstellen und nur das mit 
 hineinnehmen, was zum Arbeiten, 
 Lesen, etc. gebraucht wird. 

 Kein Essen und Trinken in der 
 Bibliothek (außer MitarbeiterInnen)! 

 In der Bibliothek herrscht Handyverbot! 

 Sorgsam mit dem Bibliothekseigentum (Möbel, Kissen usw.) 
umgehen! 

 Bitte im Interesse aller Lesenden Arbeitsruhe einhalten! 

 Bitte die Sitzstufen nur ohne Hausschuhe betreten! 

Kontakt 
Schulbibliothek 

Gymnasium Seekirchen 
Wallerseestraße 63 

5201 Seekirchen 
Homepage: www.bibliothek-seekirchen.jimdo.com 

Email: bibliothek@bg-seekirchen.at 
Telefon: +43 (0)6212 2678-17 



Öffnungszeiten 

Die Öffnungszeiten der Schulbibliothek werden in jedem Schuljahr 
an die Stundenpläne der MitarbeiterInnen angepasst, ausgedruckt 
und in den Klassen sowie an der Bibliothekstür ausgehängt. 

  

Verfügbare Medien und Ressourcen 

Die Schulbibliothek des Gymnasiums Seekirchen enthält (Stand 
2018) knapp 8000 Medien (Bücher, Zeitschriften, 
Gesellschaftsspiele, CDs, DVDs) sowie Computer-Arbeitsplätze 
und einen Schülerdrucker. PCs und Drucker stehen den 
SchülerInnen zum Arbeiten zur Verfügung, eine Nutzung als 
Spielecomputer ist aber nicht erlaubt.  

 

Systematik 

Die Signaturen sind auf jedem Medium und 
Regal angegeben und in Littera vermerkt: 

1. Zeile: Buchgruppe/Fach/Thematik = 
Regal (z.B. „J“ für Jugendbücher, „BU“ für 
Biologie und Umweltkunde) 

2. Zeile:  drei Buchstaben zum Einordnen 
(Beginn des Autorennamens oder – etwa 
bei Sammelbänden – des Titels, z.B. 
„NÖS“ für Nöstlinger) 

 

Ausleihe  

Das gewünschte Buch oder Medium wird von Büchereidienst in 

das Bibliothekssystem eingetragen. Dazu werden am Beginn des 

jeweiligen Schuljahres folgende Daten in das Bibliothekssystem 

eingespeichert: Name, Klasse, Geburtsdatum (wichtig bei 

Altersbeschränkungen von Medien) und Geschlecht der 

NutzerInnen.  

Rückgabe  

Entliehene Medien werden beim Büchereidienst selbst abgegeben 
und von diesem im System ausgetragen. Das Medium wird vom 
Bibliotheksnutzer/von der Bibliotheksnutzerin selbst dorthin 
gestellt, wo es hingehört. 

 

Ausleihfrist  

Die Ausleihfrist beträgt 14 Tage ab Entlehnung. Eine 
Verlängerung um weitere 14 Tage ist zweimal möglich, wenn nicht 
schon eine Reservierung besteht. Da die Ferien- und Feiertage im 
Bibliothekssystem angelegt sind, fällt das Rückgabedatum nie auf 
freie Tage, sondern auf den ersten Schultag danach. 

 

Gebühren  

Grundsätzlich ist die Nutzung der Schulbibliothek des 
Gymnasiums Seekirchen für alle LehrerInnen, SchülerInnen und 
MitarbeiterInnen kostenlos, d.h. es gibt keine Mitglieds- bzw. 
Einschreib-, Entlehngebühren o.ä. 

Wird die Entlehnzeit von zwei Wochen überschritten und wurde 
keine termingerechte Verlängerung vorgenommen, wird – wie es 
in (Schul-) Bibliotheken gängige Praxis ist – eine 
Überziehungsgebühr von 0,10€ pro Tag und ausgeliehenem 
Medium eingehoben. Diese Überziehungsgebühr, die primär als 
erzieherisches Mittel zur fristgerechten Rückgabe der entliehenen 
Medien dient, wird von den SchülerInnen in bar an der 
Entlehntheke bei der Rückgabe bezahlt. 

Das dadurch eingenommene Geld wird in die Verwaltung der 
Schulbibliothek gesteckt und beispielsweise für den Ankauf von 
neuem Material verwendet (z.B. nur mehr antiquarisch erhältliche 
Bücher, Bücherflohmarkt). 
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